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序号
项目

名称
服务要求

计量

单位
数量

单价

（万元）

1
中文

工坊

标准

建设

咨询

服务

项目

中文

工坊

申请

相关

服务

1.前期资源对接及筹备

（1）调研目前国内高职院校已获批中文工坊项目开设

情况，以及海外合作国别、合作出海企业信息。

（2）供应商利用自身资源优势，负责协调、组织、邀

请江外院校领导赴京考察交流（至少 2次，具体形式由

供应商与江外院进行协商确认）。并引荐教育主管部门

相关资源进行对接，结合江外院中文工坊建设需求，组

织协调相关领域专家对江外院中文工坊项目申报进行

可行性评估及申报指导。

（3）供应商利用自身资源及平台优势，搜集中文工坊

申报相关材料，包括但不限于：申报流程、项目管理办

法、申报材料模板等，以作申报参考。

（4）与江外院及合作企业进行对接，成立江外院中文

工坊项目小组，不少于 3人。

注：以上内容涉及到的商务费用、资源对接费、专家费

用均由供应商承担。

主要验收凭据：

1. 项目优化指导意见。

2. 中文工坊开设调研报告。

3. 江外院校领导来京 2 次。

4. 中文工坊申报相关材料文件。

5. 项目小组人员名单及职责。

项 1 11.8

2

中文

工坊

项目

申报

材料

1.围绕教育主管部门颁发的“中文工坊”相关管理条例，

对项目申报材料进行梳理，明确申报流程、申报材料内

容要求、格式要求等。

2.组织召开项目小组讨论会（不少于 2次，线上或线下

均可），讨论会具体内容包括但不限于如下：

项 1 15
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整理（1）对标教育主管部门颁发的“中文工坊”项目设立

条件，进行逐条确认。

（2）对项目申报流程及材料准备进行相关培训。

（3）明确申报过程中各方权责，以及各方配合提供的

相关文件。

（4）对材料准备要求进行解释说明。

（5）根据专家指导优化建议调整申报材料。

（6）组织对申报材料进行内审，复核。

3.协调江外院、海外合作院校、合作出海企业，配合完

成材料整理。

4.项目申报材料编制，包括以下内容：

（1）项目协议整理

（2）中文工坊项目申办表编制，包含但不限于以下内

容：

A.基本信息： 项目各主体方信息及简介；

B.项目申办基础：包括申办机构基本情况以及开展

国际中文教育、职业教育工作的基本情况。

C.项目设立理由：包括设立中文工坊的必要性、可

行性，以及自身特色、优势和中文工坊发展愿景等基本

情况。

D.项目规划：包括中文工坊的基本职能、主要业务

范围、近期工作计划，以及发展规划等基本情况。

E.配套资源：包括支持和办好中文工坊的领导体制、

运行机制、人员配备、经费投入，以及固定场所、设施

和设备等基本情况。

F.其他材料：包括证明本机构设立中文工坊优势的

其他信息或资料。

5.供应商组织协调相关专家对申报材料进行指导优化，

并形成最终定稿，发学校终审、盖章、提交教育主管部

门。

主要验收凭据：
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1.项目讨论会相关佐证材料，包括但不限于：会议议程、

会议纪要、会议影像材料。

2.编制完成的项目申报材料。

3

项目

翻译

服务

（中

英）

1.供应商负责项目申报及项目建设期间提供必要的翻

译服务（中英） ，主要包括：

（1）与海外院校线上会议翻译服务

（2）项目相关申报材料翻译服务

（3）项目建设过程中根据江外院需求提供的翻译协助

服务（包括课件材料、建设文件、线上培训授课等翻译

服务），累计不少于3次。

主要验收凭据：

1.完成翻译服务的相关文件材料、线上活动翻译影像资

料等。

项 1 5

4

项目

建设

所需

直播

平台

管理

服务

1.项目申报及建设期间，搭建江外院与塞方合作院校线

上会议平台，提供线上会议平台租赁及管理服务。

2.项目建设过程中，供应商负责提供线上授课直播平台

租赁及管理服务，确保江外院为塞方提供线上授课顺利

开展。该项服务期限为一年。

3.供应商负责提供线上活动流程安排、会议记录、会议

视频录制及影像服务，确保线上活动按时按质完成。

主要验收凭据：

1.提供线上会议平台租赁及管理服务内容及相关记录

表，并加盖公章。

2.供应商负责提供线上授课直播的服务记录并加盖公

章。

3.线上活动流程安排、会议记录、会议录制的影音、文

字记录，并使用移动存储汇总交予江外院备份。

项 1 5.5

5

考察

及专

家指

1.供应商协调、组织我校相关领导及教师赴国内高水平

高职院校考察学习中文工坊成功经验。具体要求如下：

（1）必须是国内“国家双高”职业院校

项 1 4.5
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注：以上“技术要求”为实质性要求，必须完全满足，否则响应无效。

导服

务

必须成功获批过教育部语合中心认定的中文工坊项目，

并有丰富的项目运作及管理经验。

（3）外出考察国内交通费用、食宿费用均由我校自行

承担；供应商负责按照我校要求遴选国内优质院校，协

助安排考察行程、协调对方院校对应校领导出席接待。

2.供应商协助邀请2位国内知名职教专家来我校指导交

流中文工坊申报及落地实施相关事宜一次。

（1）2位专家必须来自国内“国家双高”院校或政府相

关部门。

（2）2位专家必须在国内职教领域有一定知名度和权威

性。

（3）2位专家对中文工坊项目有丰富经验。

（4）2位专家的国内交通费、专家费、食宿均由供应商

负责。

主要验收凭据：

1.访问考察国内高职院校人员名单，访问函，考察期间

影像材料等。

2.2 位国内专家个人简介信息。

3.2 位专家来校指导交流影像材料。


